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Sayi:

YAYIN SiPARiS FORMU

Siparis eden birim

Yayin tiirii

(kitap, kitapgik, el kitabi, kilavuz, dergi, sinav evraklari,
staj dosyasl, ajanda, duvar takvimi, masa takvimi,
brosiir, buklet, afis, bez afis, program, davetiye,
sertifika, tesekkir, takdir, katilim belgesi, diploma,
form, anket, yaka karti, kimlik, kartvizit veya baska)

Gerekgesi
(faaliyet ad, tarihi ve/veya baska)

Is Tanimi

Tiraji

Ebadi

Sayfa sayisi (bir niishada)

Renkli veya siyah-beyaz baski

Yayin Ofisi Koordinatorliigii

Siparis Eden Birim Yoneticisinin
Adi, Soyadi, Unvani, imzasi

Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

Siparislerin ait olduklari faaliyet tarihinden en az iki hafta 6ncesinden verilmesi rica olunur, daha gec verilen siparisler kabul
edilmez.

Afis, davetiye, ilan niteliginde yayinlarin gramer ve imla hatasi agisindan Basin ve Halkla iliskiler Birosu Mudurliigiine kontrol
ettirilip, onay alinmasi gerekmektedir (A4 formatinda imzali siyah beyaz ¢ikti olacak).

Basilan yayinlarin gramer ve imla hatalarindan birimimiz sorumlu degildir.

Bir formda bir faaliyete ait birkag yayin tiri yazilabilir.

Form Birim Yodneticisi tarafindan imzalandiktan sonra Kurumsal
gonderilmelidir.

Siparis formunda yazilan tirajdan daha fazla yayin; Adi yazilmayan yayin tirleri; Gosterilen faaliyetin yerine baska faaliyetin
materyalleri de kesinlikle bastirilamaz.

Kaynak Yonetimi Sisteminden Genel Sekreterlige

...... YRy
UYGUNDUR

Genel Sekreter

Teslim Eden Teslim Alan

Ady, Soyadi, Unvani, imzasi Adi, Soyadi, Unvani, imzasi

Hazirlayan Genel Sekreter Onaylayan Yonetim Temsilcisi
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